ALLEGATO B


Scheda di descrizione della biblioteca

	DATI ANAGRAFICI

	Nome della biblioteca
	

	Data di fondazione
	

	Ente di appartenenza
	

	Diocesi
	

	Indirizzo
	

	Telefono e fax
	

	Sito internet
	

	E-mail
	

	Presenza di sedi sussidiarie
	

	Appartenenza a poli o sistemi territoriali
	

	CARATTERISTICHE

	Tipologia funzionale
	

	Settori di specializzazione
	

	Tipologia d’utenza
	

	RISORSE UMANE

	Direttore
	

	Commissioni
	

	Figure di responsabilità
	

	Unità di personale
	

	RISORSE STRUMENTALI

	Ampiezza della struttura
	

	Locali
	

	Disposizione del materiale bibliografico
	

	Attrezzature speciali (espositori, proiettori etc.)
	

	Postazioni per la lettura
	

	Postazioni per i disabili
	

	Attrezzature informatiche (tipologia dei computer, stampanti, adsl etc. 
	

	N. computer

· per il personale
	

	· per gli utenti
	

	N. postazioni internet

· per il personale
	

	· per gli utenti
	

	Impianto antitaccheggio
	

	Impianto antincendio
	

	RISORSE DOCUMENTARIE

	Modalità di acquisizione del materiale bibliografico (dono, acquisto, deposito, produzione propria)
	

	Consistenza annuale degli acquisti
	

	Percentuale degli acquisti sul totale delle acquisizioni
	

	Presenza di una commissione per la valutazione bibliografica
	

	Tipologie documentarie presenti

(indicare se possibile una stima delle unità)

· monografie moderne
	

	· monografie antiche
	

	· incunaboli
	

	· cinquecentine
	

	· manoscritti
	

	· periodici
	

	· risorse elettroniche
	

	· materiale non librario (indicare la tipologia)
	

	· letteratura grigia
	

	· musica a stampa
	

	· materiale cartografico
	

	· altro (indicare la tipologia)
	

	RACCOLTE

	Materie 
	

	Fondi speciali
	

	Collezioni di interesse specifico
	

	CATALOGHI

	Tipologia di cataloghi
	

	Catalogo elettronico
	

	Numero dei record in catalogo
	

	Tipologia dei documenti catalogati (monografie moderne, periodici, spogli, etc.) e percentuale approssimativa sul totale dei record
	

	Software utilizzato
	

	Indirizzo web dell’OPAC (se presente)
	

	Partecipazione all’ABEI
	

	Partecipazione a SBN
	

	Polo di appartenenza
	

	Partecipazione a EDIT16
	

	Partecipazione a MANUS
	

	Altro
	

	CATALOGAZIONE

	Standard utilizzati 

· per la descrizione bibliografica
	

	· per l’indicizzazione nominale
	

	· per l’indicizzazione semantica
	

	Soggettario o thesaurus utilizzato
	

	Schema di classificazione utilizzato ed edizione
	

	SERVIZI

	Giorni e orari di apertura al pubblico
	

	Utenza mensile (indicare una media)
	

	Modalità di accesso alla biblioteca (indicare i requisiti richiesti)
	

	Consultabilità in loco del materiale (indicare eventuali limiti)
	

	Servizio di prestito (indicare eventuali restrizioni)
	

	Prestito interbibliotecario
	

	Document delivery
	

	Servizio di riproduzione
	

	Servizio di informazioni bibliografiche
	

	Reference digitale
	

	Assistenza di sala
	

	Servizi gestiti in cooperazione con altre biblioteche
	

	ANNOTAZIONI

	Altre informazioni ritenute di particolare rilievo
	


Data ___________________

Responsabile della biblioteca

_________________________________
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